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Mang đến cho giáo viên nhiều chức năng thiết
thực và tiện dụng giúp tiết kiệm thời gian quản
lý trường lớp và giao tiếp với phụ huynh

QUÉT MÃ QR ĐỂ TẢI ỨNG DỤNG

ĐỘI NGŨ HỖ TRỢ 24/7

Tài liệu hướng dẫn sử dụng và câu hỏi
thường gặp FAQ được tích hợp trên
phần mềm, giáo viên có thể liên hệ với
Tomia dễ dàng và nhanh chóng

Ghi lại nhật ký hoạt động, thư viện hình
ảnh/video của trẻ, thông tin chăm sóc và tiến
độ học tập

Điểm danh bằng nhận diện khuôn mặt nhanh
chóng, hình ảnh trực quan

Hoặc truy cập https://app.tomia.vn để
sử dụng phiên bản web
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Có thể chọn Đăng nhập
với số điện thoại và điền
thông tin (Lưu ý số điện
thoại phải đủ 10 số)

Chọn Đăng nhập

ĐĂNG NHẬP
Chọn ứng dụng Tomia Teacher và điền thông tin đăng nhập

Một số lỗi thường gặp khi đăng nhập và cách khắc phục:

“Mã trường bạn nhập vào không hợp lệ” => Kiểm tra lại các ký tự trên mã
trường hoặc liên hệ Admin/CSKH của Tomia để được cung cấp mã trường
“Email không hợp lệ” => Bôi đen để kiểm tra khoảng trắng đầu/cuối email
vì đây có thể được xem là 1 ký tự
“Tài khoản không tồn tại hoặc sai mật khẩu” => Kiểm tra lại các ký tự
trên email và mật khẩu (bấm biểu tượng mắt để hiển thị mật khẩu). Có thể
chọn “Quên mật khẩu” hoặc liên hệ Admin để được cấp lại mật khẩu mới
“Số điện thoại đang được dùng cho từ 2 tài khoản trở lên => Đăng nhập
vào tài khoản bằng Email và cập nhật số điện thoại khác trên thông tin tài
khoản
“Số điện thoại không đúng định dạng” => Kiểm tra lại số điện thoại để
chắc chắn đã đủ 10 số 
“Hiện tài khoản chưa có lớp” => Liên hệ Admin để chắc chắn tài khoản đã
được thêm lớp
“Người dùng không phải là Giáo viên” => Kiểm tra lại ứng dụng đang
đăng nhập để chắc chắn đúng ứng dụng dành cho Giáo viên (Không phải
ứng dụng dành cho Phụ huynh)
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CHECK-IN

HOẠT ĐỘNG

Chọn biểu tượng 
Check-In 

Chọn Xác nhận để
 chụp hình điểm danh

Chọn dấu “+” để 
thêm hoạt động

Chọn Báo vắng, 
 Xác nhận vắng mặt 

Chọn một/nhiều lớp, 
nhập nội dung hoạt động, 

gắn thẻ trẻ/cả lớp, chọn Lưu

Tạo văn bản tự động 
bằng công cụ AI
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THƯ VIỆN

ĐIỂM DANH

Chọn Thư viện, chọn 
dấu “+” tạo album mới

Nhập nội dung album, 
gắn thẻ trẻ/cả lớp

Chọn mục Điểm danh,
chọn một hoặc nhiều trẻ 

để điểm danh 

Chọn giờ đón, sức khỏe 
và ghi chú (nếu cần)

Lọc album, 
dễ dàng tìm kiếm

Chọn điểm danh trẻ 
với hình ảnh 
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ĐIỂM DANH
Bật chế độ đón nhanh 

với một chạm
Xem danh sách trẻ vắng,
chưa hoặc đã điểm danh 

Chọn Quan sát,
chọn Chăm sóc

Chọn trẻ cần đánh giá
hoặc chọn mục Nhận xét, 
Bữa ăn, Giấc ngủ, Vệ sinh

Chọn hành vi, định lượng 
phù hợp, chọn xác nhận

Điểm danh
trẻ vắng mặt

CHĂM SÓC
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TIẾN ĐỘ
Chọn Quan sát,

chọn Tiến độ
Tìm kiếm và chọn tên trẻ

Tìm và chọn lĩnh vực,
bài học cần ghi nhận 

Chọn tiến độ cần cập nhật, 
chọn Lưu tiến độ

Chọn biểu tượng ghi chú
ở góc trái tên trẻ, nhập

nội dung và chọn lưu

Chọn tên trẻ,
chọn tiến độ
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KẾ HOẠCH
Chọn Quan sát,
chọn Kế hoạch

Chọn trẻ để đánh giá tiến độ
theo kế hoạch đã lập

Tìm và chọn lĩnh vực,
bài học cần ghi nhận 

Chọn xem kế hoạch 
học tập theo trẻ

Đánh giá tiến độ 
theo kế hoạch đã lập,

chọn Lưu

Chọn tên trẻ,
chọn tiến độ
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DANH SÁCH TRẺ

Chọn Danh sách trẻ 
ở mục Khác 

Chọn biểu tượng hộp quà
để xem danh sách sinh nhật

của trẻ trong tháng 

Chọn tháng bất kỳ
trong năm để xem

Xem chi tiết
thông tin trẻ

Xem lịch sử phát triển của trẻ,
chọn dấu “+” để thêm 

chiều cao/cân nặng

Nhập chiều cao/
cân nặng, chọn Lưu
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TRAO ĐỔI

Chọn Trao đổi 
ở mục Khác

Chọn xem hoặc trả lời 
tin nhắn 

Nhập tin nhắn/
hình ảnh 

Chọn dấu “+” để 
tạo trao đổi mới Chọn thể loại trao đổi Tạo trao đổi 

dặn thuốc cho trẻ
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BẢNG THÔNG TIN
Chọn Bảng thông tin 

ở mục Khác
Chọn thông báo

cần xem
Xem nội dung 

thông báo

Chọn mục Khác
chọn Dặn thuốc

Chọn xem dặn thuốc
trong hôm nay hoặc 

tất cả các ngày, chọn trẻ
cần đánh dấu uống thuốc

Chọn Đánh dấu, 
chọn biểu tượng hội thoại 

để trao đổi thêm

DẶN THUỐC
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TÀI KHOẢN
Chọn biểu tượng 
3 dấu gạch ngang

Lần lượt chọn mục
cần xem hoặc cập

nhật thông tin

Chọn xem, chỉnh sửa
thông tin tài khoản,

chọn Cập nhật

HỘP THƯ GÓP Ý
Chọn mục Khác

chọn Hộp thư góp ý
Chọn góp ý cần
xem và phản hồi

Chi tiết góp ý 
từ phụ huynh
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090 6655 170

Bộ phận CSKH

CHUÔNG THÔNG BÁO

Chọn biểu tượng
chuông thông báo

Chọn loại thông báo
cần xem

Chọn thông báo 
(hoặc tất cả thông báo)
để xóa hoặc đánh dấu

đã đọc

Cảm ơn Quý nhà trường và Quý phụ huynh đã tin tưởng
sử dụng TOMIA. 

Nếu có bất kỳ thắc mắc hay vấn đề gì cần giải đáp, Quý
nhà trường và Quý phụ huynh đừng ngần ngại liên hệ
ngay với TOMIA để được hỗ trợ nhanh nhất nhé!

LỜI CẢM ƠN
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